	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 26
TỪ NGÀY 6/3 ĐẾN NGÀY 10/3/ 2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

6/3
	7h45: BGH; TPT; KT; Thư viện; Lê Hương; Phương Thúy họp chuẩn bị đón đoàn kiểm tra – Trà (Giáo viên thực tập) dạy 1A2.

8h: CCĐT; SKTĐ tuần 25; Triển khai kế hoạch tuần 26
HS khối 3,4,5 dự thi giải Toán Tiếng Việt trên mạng cấp Quận (Theo kế hoạch đã gửi).
	15h20: BGH; Tổ Thư kí rà soát chỉnh sửa Hồ sơ KĐCL theo đề xuất của đoàn KT.
Học sinh học bình thường

16h30: Thủ quỹ thanh toán tiền Tham quan cho cty Du lịch

Kế toán trình hồ sơ chi ngày 8/3 cho CBGV
	LĐ: Vân
GV: Cẩm
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Ba

7/3
	7h45: HĐTT: Tập thể dục
Đón đoàn kiểm tra kiểm định của PGD (Cả ngày).


	15h20: Duyệt văn nghệ chào mừng ngày 8/3
	LĐ: Trực
GV: Hạnh
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Tư
8/3
	7h45: Tổ chức kỉ niệm 8/3.
9h20: Công đoàn tổ chức kỉ niệm 8/3 tại phòng Hội đồng (mời toàn thể CBGV, NV).

TTCM + Đỗ Xuân nộp đề thi kiểm tra về phòng PHT.
	14h: HT duyệt kế hoạch mua sách bổ sung cho thư viện (Hiền chuẩn bị)

15h: HT duyệt kế hoạch mua thuốc (Tuyết chuẩn bị).
KTNB: Đ/c Trực, Hoa. Hiền kiểm tra công tác thư viện.
	LĐ: Vân
GV: Trang 
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Năm

9/3
	7h45: HĐTT; CBVP giao nhận công văn tại PGD.
9h40: Đ/c Nhung thực hiện chuyên đề BTNB tại 5A1.

PHT Báo cáo lịch KTĐK GK2 lớp 4; 5
	13h30: Họp giao ban tại phòng HT.

	LĐ: Trực
GV: Yến
	Ca 1: Phương 
Ca 2: Tân

	Sáu

10/3
	7h45: HĐTT: Chicken dance
10h: HT duyệt quyết toán chi NSNN tháng 2; lương tháng 3 cho CBGV, NV.

CBVP lên lịch công tác tuần 27.
	GV nộp danh sách HS có khả năng không hoàn thành các môn học năm học 2016 - 2017 về phòng PHT.

Sinh hoạt sao theo chủ điểm.
	LĐ: Vân

GV: Hồng
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Ghi chú: Các đ/c Vân (HT); Nga; Dung; Trang chuẩn bị tham gia hiến máu vào 14h, ngày 16/3 (Thứ 4 tuần 27)
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


